ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE PROPRIA

TERMO DE REFERENCIA
(art. 18, Il e art. 6°, XXIII da Lei n® 14.133/2021)

A elaboracao do Termo de Referéncia, consoante disposto no art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021, o presente
TERMO DE REFERENCIA destina-se a formalizagdo da primeira etapa do planejamento da aquisicéo publica
em apreco.

Demonstrar-se-a neste documento a caracterizagdo do interesse publico no fornecimento em tela, tendo
presente as caracteristicas do objeto e a indubitavel necessidade da futura avenga.

1.0 DEFINIGAO DO OBJETO (art. 6° inc. XXIll, alinea “a” da Lei n° 14.133/2021):

REGISTRO DE PRECOS, VISANDO A FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS SOB DEMANDA, DE MATERIAIS GRAFICOS DIVERSOS, COMPREENDENDO
A CONFECCAO, IMPRESSAO E ACABAMENTO DE IMPRESSOS INSTITUCIONAIS, ADMINISTRATIVOS E
DE COMUNICAGAO VISUAL, DESTINADOS AO ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE PROPRIA/SE, OBSERVADAS AS ESPECIFICAGOES E CONDIGCOES CONSTANTES DO
ANEXO | TERMO DE REFERENCIA, QUE FARA PARTE INTEGRANTE DO EDITAL,
INDEPENDENTEMENTE DE QUAISQUER REPRODUCOES.

1.1 Classificagcao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Os bens objeto desta contratagao sédo caracterizados como comum, tendo em vista que suas especificagoes,
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.2 Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

O objeto em questao caracteriza-se como prestacao de servigcos sob demanda, de forma parcelada, tendo em
vista que a producdo e entrega dos materiais graficos ocorrerdo conforme as necessidades efetivamente
identificadas pela Camara Municipal de Propria/SE.

Embora se trate de uma demanda recorrente ao longo do periodo de contratagao, os quantitativos e momentos
de solicitagdo poderao variar de acordo com as necessidades administrativas, assistenciais, educativas e
institucionais, ndo sendo necessaria a disponibilizagdo continua ou ininterrupta dos servigos

1.3 Prazo de Vigéncia

O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura da Ata de Registro de Precos,
prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133,
de 2021.

2.0 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inc. XXIII, alinea “b” da Lei n° 14.133/2021):

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de assegurar o fornecimento continuo e adequado de
materiais graficos destinados ao atendimento das rotinas administrativas, legislativas, institucionais e de
comunicagao da Camara Municipal de Propria/SE.

Os materiais graficos séo essenciais ao regular desenvolvimento das atividades do Poder Legislativo Municipal,
sendo utilizados na confeccdo de impressos, formularios, materiais de identificagdo, documentos institucionais,
pecas informativas e demais itens necessarios ao suporte das atividades internas, a realizagao das sessdes e

eventos institucionais, bem como a divulgagéo de informagdes e a¢des de interesse publico.
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Considerando que a Camara Municipal ndo dispde de estrutura prépria e de equipamentos adequados para
a produgédo de todos os materiais graficos demandados, faz-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada, de modo a garantir qualidade, padronizagao, disponibilidade e atendimento tempestivo
as demandas que surgirem durante o periodo da contrataco.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade e a eficiéncia das atividades
administrativas e legislativas, bem como a adequada comunicagéo institucional da Camara Municipal de
Propria/SE, em observancia ao interesse publico e aos principios que regem a Administragdo Publica.

3.0 - DESCRIGAO DA SOLUGAO (art. 6° inc. XXIIl, alinea “c” da Lei n° 14.133/2021):

A solucao proposta consiste na realizagdo de procedimento licitatério, mediante Sistema de Registro de
Precos — SRP, para o futuro e eventual fornecimento de materiais graficos, destinados ao atendimento
das necessidades administrativas, legislativas, institucionais e de comunicacdo da Camara Municipal de
Propria/SE.

A contratagdo compreendera a confecg¢do, impressdo, acabamento, acondicionamento e entrega dos
materiais graficos, de acordo com as especificagdes, quantitativos estimados e padrées minimos de qualidade
definidos no Termo de Referéncia, devendo os fornecimentos ocorrer de forma parcelada e sob demanda,
mediante solicitacdo da Administracdo, conforme suas necessidades efetivas durante a vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada em razdo da variabilidade e
imprevisibilidade do consumo, permitindo que a Camara solicite apenas os quantitativos efetivamente
necessarios, sem obrigatoriedade de aquisi¢do integral dos valores registrados, contribuindo para a
racionalizagdo dos gastos e evitando a formacao de estoques desnecessarios.

A solugéo contempla, ainda, a obrigagao de a futura contratada garantir a qualidade dos materiais fornecidos
e substituir, sem 6nus adicional para a Administracdo, aqueles que apresentarem defeitos, falhas de
impressao, acabamento inadequado ou divergéncia em relagao as especificagdes estabelecidas.

Dessa forma, a solugcdo apresenta-se tecnicamente adequada, operacionalmente viavel e
economicamente compativel com a necessidade identificada, proporcionando flexibilidade nas aquisi¢oes,
padronizagdo dos materiais, continuidade do atendimento das demandas e maior eficiéncia na utilizagdo dos
recursos publicos.

04 — REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO (art. 6°, inc. XXIIl, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021):

4.1 Natureza do Objeto:

4.1.1 Trata-se de contratacdo de empresa especializada para a produgdo, impressdo e confeccao de
materiais graficos diversos, destinados ao atendimento das atividades administrativas, educativas,
informativas e institucionais da Camara Municipal de Propria/SE, com a entrega dos materiais sob demanda
e de forma parcelada.

4.1.2 Os materiais e servigos objeto da contratagdo possuem padrées de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagbes técnicas usuais
de mercado, incluindo caracteristicas, dimensdes, materiais, acabamentos, formas de impressao e demais
requisitos aplicaveis a cada item.

4.1.3 A contratagao possui carater recorrente, considerando que a Camara Municipal apresenta demandas

periodicas relacionadas a produgao e utilizagdo de materiais graficos necessarios ao desenvolvimento de
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suas atividades administrativas, assistenciais, educativas e institucionais. O fornecimento ocorrera conforme
a necessidade efetivamente identificada pela Administragdo, ndo implicando disponibilizacdo continua ou
ininterrupta dos servicos.

4.1.4 Os materiais deverdao ser confeccionados com qualidade compativel com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e com os padrdes de aceitabilidade definidos pela Administragao.
Constatada qualquer inadequacao, defeito, alteragdo ou desconformidade em relagdo as especificagdes, a
contratada devera providenciar a corregdo ou substituicdo dos materiais, sem Onus adicional para a
Administragéo, sem prejuizo das demais responsabilidades cabiveis.

4.1.5 Todos os materiais e servigos deverao estar de acordo com a legislagao vigente e atender as normas
técnicas aplicaveis, quando existentes, bem como as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

4.2. Da Subcontratacao
4.2.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto principal da contratagdo, nos termos do art. 122 da Lei
n°® 14.133/2021, salvo autorizagado prévia e expressa da Administracdo, quando tecnicamente justificavel.

4.3. Da Garantia da contratagao
4.3.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei no 14.133 de 2021.

4.4. Da Sustentabilidade

4.4.1. Além dos critérios de sustentabilidade do objeto, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées
Sustentaveis:

4.4.1.1. Atender aos critérios e praticas de sustentabilidade com a utilizagdo, sempre que exigida na
especificagdo dos itens, de materiais reciclaveis;

4.4.1.2. Para o transporte e distribuigdo, acondicionar os materiais em embalagens com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento;

4.4.1.3. Utilizar-se de equipamentos adequados e modernos para que nao haja percas na qualidade das
impressoes.

5.0 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, INCISO XXIIl, alinea “e” da Lei n® 14.133/2021):

5.1. Apds a selecao do fornecer em conformidade com o Edital e seus anexos, bem como os procedimento
de adjudicag&o e homologagéo do processo, devera ser formalizado o termo de contrato ou outro instrumento
devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagbes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacbes
referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.4. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.5. Os servigos prestados serdo precedidos por solicitagdes encaminhadas pela COTRATANTE, via e-mail,
com nota de empenho ou autorizagdo de fornecimento, com as especificagcbes do material demandante,
descrigao do local, horario e demais informagbes necessarias a execugao do objeto. A entrega devera ser
realizada até 05 (cinco) dias Uteis apos recebimento da Nota de Empenho.

5.6. O design e a arte dos materiais graficos serdo montados pela empresa contratada devendo ter seu aceite
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antes, da confeccao, pela Cadmara Municipal.

5.7. Para os itens que necessitem de elaboracao de arte grafica, a Contratada devera apresentar a arte para
analise e aprovagédo da Camara requisitante. Apds a aprovacdo da arte e emissao da Ordem de Servigos, 0s
materiais deverao ser entregues no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, no local indicado pela Camara
solicitante.

5.8 Correrdo por conta da Contratada todas as despesas decorrentes da execugédo do objeto, incluindo
embalagem, transporte, seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos necessarios
ao fornecimento dos materiais.

5.9 Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Administragédo, poderao ser solicitados prazos
inferiores ao estabelecido, cuja viabilidade de atendimento sera analisada em conjunto com a Contratada.
5.10. Para os servigos de plotagem de veiculos, o deslocamento dos veiculos até a sede da Contratada sera
de responsabilidade da Contratante, em datas e horarios previamente ajustados entre as partes.

5.11. Os materiais graficos fornecidos serdo recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia, na proposta apresentada e na Autorizagao de Fornecimento emitida pela
Administracao.

5.12. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta da Contratada ou apresentarem defeitos de
impressao, acabamento ou qualidade inadequada, devendo ser substituidos ou corrigidos no prazo maximo
de até 07 (sete) dias uteis, contados da notificagcdo da Contratada, as suas expensas, sem prejuizo da
aplicagcao das penalidades cabiveis. Apds a verificacdo e estando os materiais em conformidade com as
exigéncias estabelecidas, o recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal do contrato. Caso sejam
constatadas irregularidades, a Contratada devera promover as adequagdes necessarias para atendimento
integral das condigbes estabelecidas pela Administracao Publica.

5.13. Os materiais graficos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados
do recebimento provisério, apds verificacdo da conformidade, qualidade, quantitativos e demais
especificagdes exigidas, mediante atesto do fiscal do contrato.

5.14. Na hipétese de a verificagdo prevista no item anterior ndo ser realizada dentro do prazo estabelecido, o
recebimento definitivo ocorrera automaticamente apds o decurso do referido prazo, desde que nao haja
manifestacdo formal da Administracdo quanto a existéncia de irregularidades no objeto fornecido.

5.15. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.16. O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos relacionados
neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condi¢des e as necessidades do licitante.
5.17. A contratada devera se responsabilizar pelas seguintes obrigacdes:

5.17.1. Capacidade de fornecer materiais graficos de alta qualidade, com impresséao nitida, cores precisas e
acabamento profissional;

5.17.2. Fornecer os materiais de acordo com a demanda da Camara atendendo os formatos exigidos neste
documento;

5.17.3. Utilizar materiais e técnicas de impressao que atendam aos padrdes de qualidade;

5.17.4. Promover todas as agbes para a boa execugao e eficiéncia do objeto contratado, principalmente no
cumprimento de todas as normas e exigéncias legais de seguranca;

5.17.5. Fornecer sempre que solicitadas informagdes e/ou esclarecimentos necessarios.

6.0 — MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO (art. 6°, inc. XXIIl alinea “f’ da Lei n°
14.133/2021):

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
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parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugao

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagao, que

contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias

para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias

relacionadas a execucgao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagéo das faltas

ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para

a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar

decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do  contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.8. O fiscal técnico do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da contratada,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a

exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagbes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins

de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengéao ao

seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagéo contratual.

7.0 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (art. 6°, INCISO XXIIl, alinea “g” da Lei n° 14.133/2021):
7.1 Critérios de medigao:

a) A avaliagdo da execucgao do objeto podera ocorrer através de IMR - Instrumento de Medigdo de Resultado
ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade do fornecimento/ prestagdo dos servigos.

b) Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

1. nao produzir os resultados acordados,

2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
c) A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacao dos servigos.

7.2 Condig¢6es de pagamento:

7.2.1. Os precos ofertados devem ser apresentados com a incidéncia de todos os tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, custos e demais despesas
previsiveis que possam incidir sobre a realizagao dos servigos, inclusive a margem de lucro.
7.2.2 - Os pagamentos serao efetuados de acordo com a prestagao dos servicos mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) Ordem(ns) de Servigos expedida pela Autoridade Competente;

b) Nota(s) Fiscal(is) correspondente a(s) Ordem(ns) de Servigo, atestada(s) e liquidada(s);

c) Prova de regularidade junto as Fazendas Federal e INSS, Estadual, Municipal, FGTS e CNDT, validas

no prazo minimo de 30 (trinta) dias da apresentagéo da Nota Fiscal;
7.2.3 - Os documentos de cobrancga relacionados acima, deverao ser apresentados no endereco da sede da
Camara Municipal de Propria/SE, dos quais apds atestados pela autoridade competente e aprovados pelo
Fiscal do Contrato serao encaminhados ao Setor Financeiro para fins de liquidagdo da despesa e inclusao
na lista classificatoria de credores;
7.2.4 - O pagamento das obrigacdes relativas ao presente contrato deve obedecer e cumprir a ordem
cronolégica das datas das respectivas exigéncias, a teor do que dispde o art. 7° §2°, Inciso lll, da Lei n°®
4.320/1964, art. 141 da Lei n® 14.133/2021.
7.2.5. Os valores constantes das propostas ndo sofrerdo reajuste antes de decorridos 12 (doze) meses do
seu registro, hipétese na qual podera ser utilizado o indice IGP-M da Fundagéo Getulio Vargas.
7.2.6 Podera ocorrer a majoragéo dos pregos, visando manter o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, nos termos do art. 124, Il “d”, da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrado, por parte da
contratada, alteragdo substancial nos precos praticados no mercado, em caso de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida no contrato.
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Paragrafo unico. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagéo;

7.2.7 O prazo para resposta ao pedido de equilibrio econdmico-financeiro sera de 30 (irinta) dias, contado
da data do pedido da documentacgao.

8.0 FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, INCISO XXIIl, alinea “h” da Lei n°
14.133/2021):

8.1 Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta:

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM, utilizando o Sistema de Registro de Pregos.

8.1.1 Da apresentacao das propostas: preco da unidade de fornecimento, por item, em moeda corrente
nacional, apurado a data de sua apresentagao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. No preco proposto deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como
por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas ao objeto da licitacao.

8.1.2 Da andlise e do Julgamento das Propostas

A analise das propostas levara em conta o atendimento de todas as condi¢des estabelecidas neste Termo,
sendo desclassificada a proposta que:

a) Estiver em desacordo com qualquer das exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia;

b) apresentar prego simbodlico, irrisério ou de valor zero, incompativel com os pregos dos insumos ou
salarios de mercado, ou que se revelar manifestamente inexequivel, nos termos do artigo 59, inciso lll, da Lei
federal n° 14.133/2021.

8.2 Regime de Execuc¢ao
8.2.1 O regime de execugao do objeto sera o de empreitada por preco unitario com fornecimento parcelado.

8.3 Modo de Disputa
8.3.1 Modo de disputa — Aberto

8.4 EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.4.1 DA HABILITAGAO JURIDICA

Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

8.4.1.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.4.1.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.1.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
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sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.1.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz.

8.4.1.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.1.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

8.4.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.4.2.1 Prova de Inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), através do respectivo
Comprovante de Inscri¢cdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Receita Federal;
8.4.2.2 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.4.2.3 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e relativa a Seguridade Social com a
apresentagdo da Certiddo Conjunta Negativa ou Certiddo Conjunta Positiva, com efeitos de negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido. Certiddo emitida com base na Portaria
Conjunta PGFN/SRF n° 1.751, de 02/10/2014;
8.4.2.4 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual, com a apresentagdo da Certidao
Negativa ou Certidao Positiva, com efeitos de negativa emitida pelo Estado, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, ou seja, atinente aos
débitos estaduais;
8.4.2.5 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal, com a apresentacdo da Certidao
Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
8.4.2.6 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, através da
apresentagdo do CRF — Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal,
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.
8.4.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.” (NR).
8.4.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentagéo de declaracao da fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
Os documentos relacionados nos subitem 8.4.2.1 a 8.4.2.7 poderéo ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrdnico;
8.4.2.9. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo exigida
para efeito de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.
8.4.2.10. Quando uma microempresa ou empresa de pequeno porte for declarada vencedora e haja alguma
restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo a critério da Administracdo Publica, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emisséo de eventuais certidbes negativas ou positivas com efeito de negativa.
8.4.2.11. A ndo regularizagao da documentagéo no prazo acima previsto, implicara em decadéncia do direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei de Licitagdes, sendo facultada a Administragédo
8



ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE PROPRIA

convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitagao.

8.4.2.12. Serdo admitidas em conformidade com o artigo 206 do Cdédigo Tributario Nacional, certidées
positivas com efeitos negativos.

8.4.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.4.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.4.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.4.3.3. As Certiddes que nao possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data de emissao
nao superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de abertura da sessao deste Pregao.

8.4.4 QUALIFICACAO TECNICA

8.4.4.1. Atestado de Capacidade Técnica Operacional da Empresa, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a execugao satisfatoria do objeto da presente licitagdo, observando-se que
tal(is) atestado(s) nao seja(m) emitido(s) pela propria empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial.
O atestado devera conter as seguintes informagdes:

e Nome, CNPJ e enderego completo do emitente;

e Descricado do produto fornecido ou servigo prestador;

o Nome da empresa que prestou(s) o(s) servigo(s);

¢ Data de emissao;

e Assinatura e identificacdo do signatario (nome e cargo ou fungéo que exerce junto a emitente).
8.4.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
8.4.4.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.4.5 DECLARAGOES

8.4.5.1 Declaragao para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo Federal,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega
menor de dezesseis anos;

8.4.5.2. Declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei, nos termos do art. 63, inciso | da Lei n°® 14.133/2021;

8.4.5.3. Declaragao dos licitantes quanto a reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (art. 63, inciso IV da Lei n°
14.133/2021);

8.4.5.4. Declaracéo dos licitantes que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas. (art. 63, § 1° da Lei n°® 14.133/2021);

8.4.5.5. Declaragédo de observancia do limite na licitacdo para obtencdo de beneficios da LC 123/2006,
estando limitado as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo
da licitagcdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,

devendo o 6rgéo ou entidade (art. 4°, § 2° da Lei n°® 14.133/2021).
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8.4.5.6. As Declaracdes citadas acima, podera ser substituida pelas apresentadas eletronicamente em campo

préprio do sistema de pregao, reproduzindo assim, uma declaragéo Unica

9.0 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, INCISO XXIll, alinea “i” da Lei n°

14.133/2021):

De acordo com os parametros exigidos no art. 23, §1°, incisos | a IV da lei n°® 14.133/2021, e apresentados
na planilha estimativa elaborada pelo setor de compras, temos os seguintes valores:

ITEM ESPECIFICAGAO DO SERVIGO UND | QTDE UNIT TOTAL
AGENDA - ORGANIZER/AGENDA COM 210
PAGS+CAPA, FORMATO ABERTO 362 X 247 MM;
FORMATO FECHADO 181 X 247 MM. CAPA
FORMATO 412 X 292 MM EM COUCHE BRILHO 170
G/M2. 4X1 CORES, 2 GUARDAS, FORMATO 181 X 247 RS
01 |MM EM OFFSET 150G/M? 0X0 CORES. MIOLO: 212 | Unid 500 | R$ 69,28 34.640.00
PAGS, EM OFFSET 75 M/G?, 1X1 CORES, CORTE R
RETO (MIOLO, GUARDAS, CAPA). LAMINAGCAO
FOSCA TOTAL FRENTE (CAPA).
ACONDICIONAMENTO, CAPA DURA + GARRA WIRE
0 (CAPA).
APOSTILAS PERSONALIZADAS EM POLICROMIA,
ENCADERNADO COM ASPIRAL, MEDINDO 21X30, . R$
02 90GR, CONFORME MODELO DIVERSO DO ORGAO: Unid | 2000 | R$ 34,71 69.420,00
CONTENDO DE 20 A 50 PAGINAS. Escola legislativa
BANNER 90 X 1,20 CM - LONA VINILIZADA, COM
BASTAO EM MADEIRA. PONTEIRA PLASTIE)A RS
03 |P/BANNER, FRENTE  UNICA- IMPRESSAO| Unid 50 |R$ 152,45 7 699 50
COLORIDA. COM ARTE DISPONIBILIZADA PELO e
ORGAO REQUERENTE.
BANNER EM LONA COM IMPRESSAO DIGITAL, RS
04 |MEDINDO 60X 40CM, COM ACABAMENTO EM| Unid 50 |R$10429| .,/
MADEIRA. e
BLOCO DE ANOTAGOES, PAPEL OFF SET 75G.
CAPA: COUCHE 250G/M? (OPCIONAL), 7X10 CM, 1 . R$
05 COR, ACABAMENTO: COLADO NA CABEGCA (50 Unid | 4000 | R$528 21.120,00
FOLHAS POR BLOCO) ESOLA LEGISLATIVA
o6 |CAPA EM PAPEL COUCHE BRILHO, 300G,| nid | 2000 RS$ 6,13 R$
TAMANHO 31X42CM (FRENTE E VERSO) 12.260,00
. R$
07 | cArRIMBO AUTOMATICO, MEDINDO 37X14MM Unid 10 R$ 51,30 513,00
. R$
08 | cArRIMBO AUTOMATICO, MEDINDO 40X20MM Unid 10 R$62.75 627,50
. R$
09 | cariMBO AUTOMATICO, MEDINDO 60X25MM Unid 10 R$ 81,28 812,80
CARTAZES EDUCATIVOS EM FOLDER, TAMANHO RS
10 |62X44CM, PAPEL COUCHE 150GR, COMARTE FINAL | Unid 500 R$207 | ac 0o
FORNECIDA PARA IMPRESSAO R
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CARTAZES PARA DIVULGAGAO DE EVENTOS, RS

11 [29,7CM X 42 CM (ALTURAXLARGURA), COUCHE, | Unid 1000 R$ 3,93 3.930.00
ARTE INCLUSA T
CERTIFICADO CONFECCIONADO EM PAPEL
COUCHE 180 G BRANCO, TAMANHO A4, . R$

12 IMPRESSAO (FRENTE E VERSO), COLORIDO, ARTE Unid 4000 R$ 5,32 21.280,00
INCLUSA. Escola Legislativa

13 CONVITES PERSONALI;ADOS, IMPRESSAO Unid 500 R$ 3,90 R$
COLORIDA, PAPEL COUCHE 115G. 1.950,00
CRACHA CARTAO PVC, IMPRESSAO EM CORES 4 X
4 FRENTE E VERSO, MEDINDO 55MM X 85MM,
CANTOS ARREDONDADOS, SUPORTE PROTETOR RS

14 |EM PLASTICO RIGIDO TRANSPARENTE, CORDAO| Unid 50 R$ 26,85 1.342 50
PERSONALIZADO SUBLIMACAO EM POLIESTER T
COM ACABAMENTO EM ARGOLA E PRESILHA PARA
CRACHA.
ENVELOPE PASTA FAMILIA, TAMANHO 34X24 CM, . R$

15 EM PAPEL OFF SET 180G COMUM Unid 500 R$ 2,83 1.415,00
ENVELOPE PRONTO 200X280MM 1X0 CONFORME . R$

16 MODELO FORNECIDO Unid 5000 R$ 2,02 10.100,00
ENVELOPE PRONTO 240X340MM 1X0 CORES . R$

17 CONFORME MODELO FORNECIDO Unid 1000 R$ 2,34 2.340,00
ENVELOPE PRONTO 260X360MM 1X0 CORES . R$

18 CONFORME MODELO FORNECIDO Unid 1000 R$2,20 2.200,00
ENVELOPE, MEDINDO 11,5X23CM, COM TIMBRE, . R$

19 IMPRESSAO 4X0, COR BRANCA OU AMARELA Unid 5000 R$ 1,27 6.350,00
ENVELOPE, MEDINDO 41X31CM, COM TIMBRE, . R$

20 IMPRESSAO 4X0, COR BRANCA OU AMARELA Unid 1000 R$2,70 2.700,00
FAIXA DE RUA EM LONA, COM IMPRESSAO . R$

21 DIGITAL, MEDINDO 5M X X0,80M Unid 20 R$ 351,61 7.032,20
FOLDER - 4X4 CORES, CONFECCIONADO EM RS

22 |PAPEL COUCHE 115G, TAMANHO A4, ARTE| Unid 2000 R$ 2,78 5.560.00
INCLUSA. CONFORME MODELO FORNECIDO R
PASTAS INSTITUCIONAIS, Formato aberto: 460 x 320
mm (aprox.), Papel: Couché 250g/m?, Impressao: 4x4 . R$

23 cores, Acabamento: Laminacgao fosca + vinco + bolsa Unid 4000 R$ 8,31 33.240,00
interna Escola Legislativa
PASTA PERSONALIZADA, FORMATO ABERTO,
MEDINDO 330 480MM, FORMATO FECHADO, RS

24 | MEDINDO 240X330MM, PASTA EM COUCHE BRILHO | Unid 4000 R$ 7,81 31.940.00
230 G/M?, 4X4 CORES, CORTE E VINCO (PASTA), .
DOBRA MANUAL
REVISTAS FORMATO: A4, PAPEL MIOLO: COUCHE
115G/M2, CAPA: COUCHE 250G/M?, IMPRESSAO: 4X4 . R$

25 CORES, ACABAMENTO: LOMBADA QUADRADA, N° Unid 1000 | R$ 16,63 16.630,00
DE PAGINAS: VARIAVEL.

11



ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE PROPRIA

R$
299,00

TALAO PARA AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO

DE VEICULOS BLOCO COM 100 Unid 50 | R$598

26

10.0 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, INCISO XXIIl, alinea “i”, alinea “j” da Lei n° 14.133/2021):

As despesas decorrentes da contratagao objeto desta licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados no
Orgamento Programa da Camara Municipal de Propria para os exercicios alcangados pelo prazo de validade
da Ata de Registro de Pregos, tomada as devidas cautelas de para a formalizagao do contrato ou de outro
instrumento habil prévio a cada necessidade de compra/servigo, cujo programa de trabalho e elemento de
despesa especifico constardo nas respectivas Notas de Empenhos.

Propria/SE, 11 de setembro de 2026.

GILIARDE CEZARIO DA SILVA
Chefe do Departamento Administrativo

11.0 DA APROVAGAO

Considerando as manifestagdes carreadas, a fundamentagao juridica apresentada e a instrugao do presente
processo, AUTORIZO o Termo de Referéncia e a contratagao em tela, encaminhando-se os autos para as
providéncias de estilo.

JABSON SANTANA DANTAS
PRESIDENTE
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